Учебная программа
Основы бухгалтерского учета
1. Предмет и методы бухгалтерского учета

· Понятие бухгалтерского учета. Хозяйственные средства предприятия и источники их образования. 

· Бухгалтерский баланс. 

· Счета. Система двойной записи. 

· Структура активных и пассивных счетов. Активно-пассивные счета. 

· Синтетические и аналитические счета. Субсчета. Забалансовые счета. 

· План - счетов. 

· Задачи бухгалтерского учета. 

· Документация. Виды документов. Требования, предъявляемые к их заполнению. Учетные измерители. 

· Формы бухгалтерского учета. Регистры бухгалтерского учета. 

· Способы исправления ошибок. 

· Порядок хранения документов. 

2. Уставный капитал

· Формирование уставного капитала. Отражение в бухгалтерском учете. Изменение уставного капитала. 

3. Учет денежных средств

· Учет кассовых операций. Первичные документы. Кассовая книга. Лимит остатка кассы. Предельные размеры расчетов наличными. 

· Операции по расчетному счету. Порядок открытия расчетного счета. Первичные документы. Выписка банка. Особенности заполнения платежных поручений при перечислении налогов. 

4. Учет расчетов с подотчетными лицами

· Авансовый отчет. Командировочные расходы. Представительские расходы. 

5. Учет основных средств

· Классификация основных средств. Первоначальная, восстановительная и остаточная стоимость основных средств. 

· Поступление основных средств. Отражение в учете и документальное оформление. 

· Амортизация основных средств. Определение срока полезного использования. Методы начисления амортизации. 

· Правила списания «входного» НДС по приобретенным основным средствам. 

· Ремонт основных средств. Отражение в бухгалтерском учете. Модернизация и реконструкция основных средств. 

· Переоценка основных средств. 

· Выбытие основных средств. Отражение в учете и документальное оформление. 

· Аренда основных средств. Учет арендованных основных средств у арендодателя и арендатора. 

· Анвентаризация основных средств. Учет недостач или излишков. 

6. Учет нематериальных активов

· Первоначальная и остаточная стоимость НМА. 

· Документальное отражение поступления НМА. 

· Амортизация НМА. Определение срока полезного использования. Способы начисления амортизации. Отражение в бухгалтерском учете. 

· Выбытие НМА. 

7. Учет материально- производственных запасов

· Нормативные документы по учету МПЗ. 

· Понятие МПЗ. Оценка МПЗ. Документальное оформление поступления и расхода МПЗ. 

· Синтетический и аналитический учет материалов. 

· Отпуск материалов в производство. Методы списания. 

· Особенности учета НДС. 

8. Учет заработной платы

· Документация по учету труда и заработной платы. 

· Формы оплаты труда. Сокращенное и неполное рабочее время. 

· Начисление заработной платы. Оплата особых условий труда. 

· Удержания из заработной платы. Алименты, недостачи, НДФЛ. Льготы при начислении НДФЛ. 

· Пособие по временной нетрудоспособности. 

· Оплата отпусков. 

· Расчет средней заработной платы. 

· Выплата заработной платы. Депонирование заработной платы. 

9. Учет затрат на производство

· Учет расходов на производство продукции, выполнение работ, оказание услуг. Учет коммерческих расходов. 

10. Учет и реализация готовой продукции и товаров

· Учет готовой продукции. Оприходование готовой продукции из производства. 

· Реализация готовой продукции. Методы отражения реализации в бухгалтерском учете. 

· Учет отгруженных товаров. Характеристика сч. 41 и 43. 

11. Учет расчетов между предприятиями

· Счета 60 и 62. Расчеты по авансовым платежам. 

· Порядок отражения НДС при получении предоплаты. Особенности составления счет - фактуры и оформления книги продаж при предоплате. 

12. Формирование финансового результата

· Доходы и расходы от обычных видов деятельности. 

· Прочие доходы и расходы. 

· Реформация баланса. 

· Бухгалтерская отчетность. Формы отчетности. Сроки представления. Бухгалтерский баланс. 

13. Налогообложение

· Система налогообложения в Российской Федерации. 

· Виды налогов. Основные налоговые понятия. 

· Краткая характеристика основных налогов (НДС, налог на прибыль, налог на имущество, ЕСН). 

· Налоговая база, сроки уплаты, ставки налога, проводки по начислению и уплате налогов. 

